
 

 
 
 

1) Do
Visionando
compilazio
 

1) Ris
Non è sta
economica
“Disciplina
dal sistem
utenti in s
dell’Offerta
 

2) Do
Nel caso d
gara - affi
informativo
di disagio 
Posta Mas
settori di st
 

2) Ris
Sì, nel cas
Italiane, di
imprese op
 

3) Do
Nel caso d
"certificazio
 

3) Ris
Nel caso d
9001:2008
  

4) Do
Il fatturato 
costituito a
Poste Italia
 

4) Ris
Sì, il fattura
costituito, a
Poste Italia
 

5) Do
In relazion
dicitura: “a
tracciato d
a centesim
imbustame
da inviare 

FAQ - S

manda: 
o il bando 
one dell'offe

sposta: 
ato predisp
a dovrà es
re di gara -
a informativ
tato di disa

a economica

manda 
di RTI costit
idamento d
o SGATE g
fisico e eco

ssiva" è da 
tampa e im

sposta 
so di RTI co
 cui alla let
peranti nei s

manda 
di RTI costit
one ENI ISO

sposta 
di RTI costit
8" deve esse

manda 
minimo di 

anche dalle
ane? 

sposta 
ato minimo 
anche dalle
ane. 

manda 
ne alla gara
a) servizio d
delle missive
mi di Euro
ento”, da pr
tramite “re

Servizio di p

di gara pu
rta econom

posto alcun
ssere comp
- affidamen
vo SGATE 

agio fisico e
a avverrà co

tuenda il re
del servizio 
estito dall’A
onomico – c
intendersi 

bustamento

ostituenda 
ttera b), de
settori di sta

tuenda il po
O 9001:200

tuenda, il po
ere possedu

nove milion
 fatture em

di nove mil
e fatture em

a in oggetto
di “recapito
e emesse d
 44,00 + 

restare sia p
capito non 

postalizzaz

ubblicata su
mica; potete 

n modulo p
pilata segu
nto del servi

gestito dal
e economic
on i criteri d

equisito min
di postaliz

ANCITEL e 
c.d. bonus 
posseduto 

o? 

l’omologazi
ll’art. 2.1 de
ampa e imb

ossesso del 
08" da quale

ossesso de
uto da tutti 

ni di euro d
messe dalle 

lioni di euro
messe dalle 

, nel Discip
tracciato”, 

dal sistema 
IVA; b) se
per le missi
tracciato”: 

 
 

zione delle

ul sito CCS
indicarci do

per la com
endo le di

vizio di post
ll’ANCITEL 
co – c.d. bo
di cui all’art.

imo di cui a
zzazione pe

relative alle
gas e bonu
solo dalle 

ione di tipo
el Disciplina
bustamento

 requisito m
e delle impr

el requisito m
i soggetti pa

di cui alla le
imprese co

o di cui alla 
imprese co

plinare di ga
comprende
informativo

ervizio di “
ive da invia
prezzo unit

 missive em

SE, non ab
ove e/o com

mpilazione d
isposizioni 
talizzazione
e relative 

onus gas e
 9.1 del me

alla lettera 
er l’invio de
e agevolazi
us elettrico”
imprese, fa

o B, per la P
are, può es
. 

minimo alla 
rese deve e

minimo alla
artecipanti. 

ettera d) del
ostituende p

lettera d) de
ostituende p

ara al para
ente le attiv
o SGATE: p
“acquisizion
are tramite “
tario a base

messe dal 

bbiamo trov
me trovarlo. 

dell’Offerta 
di cui all’a
 per l’invio 
alle agevola

e bonus ele
edesimo Dis

b) dell’art. 2
elle missive
ioni tariffarie
”, “omologa
acenti parte

Posta Mass
ssere posse

lettera c) de
ssere poss

lettera c) "
 

 Disciplinar
per il recap

el Disciplina
per il recap

grafo 9.1) è
vità di post
prezzo unita
e, elaboraz

“recapito tra
e d’asta pa

sistema 

vato il mod

economica
art. 11, pu
delle missi

lazioni tariff
ettrico”. La v
sciplinare. 

2.1 del “Dis
e emesse d
e per gli ute

azione di Tip
e dell'RTI, o

siva, da par
eduto anche

el Disciplina
seduto? 

"certificazion

re di gara, 
pito effettuat

are di gara 
pito effettua

è indicata l
talizzazione
ario a base
zione dati, 
acciato” che
ari a centes

1

dulo per la

a. L’Offerta
unto II, del
ive emesse
farie per gli
valutazione

sciplinare di
dal sistema
enti in stato
po B per la
operanti nei

rte di poste
e solo dalle

are di gara,

ne ENI ISO

può essere
to a mezzo

può essere
to a mezzo

a seguente
e e recapito

d’asta pari
stampa e

e per quelle
simi di Euro

 

1 

a 

a 
l 

e 
i 

e 

i 
a 
o 
a 
i 

e 
e 

, 

O 

e 
o 

e 
o 

e 
o 
i 

e 
e 
o 



 

11,00 + IV
“recapito t
emesse da
a base d
imbustame
da inviare 
 

5) Ris
Si conferm
comprende
informativo
servizio di
missive da
tracciato” e
 

6) Do
Al paragra
esclusivam
restando e
costituenti 
recapito tra

 
6) Ris

Per il serv
verticali. L
Contratti p
esclusiva, 
operazioni 
 

7) Do
Si chiede 
concorrent

 
7) Ris

Si conferm
della socie
 

8) Do
Si chiede g
data di pub
ammesso 
 
      8) Risp
La dichiara
negativo, n
11 del 20 s
riguardo a
comma 2 
quanto a p
in caso di 
rifiuto) la p
 

9) Do
Si chiede g
fini del con
 

VA”. Confe
racciato”, c
al sistema in
d’asta relat
ento”, da pr
tramite “rec

sposta 
ma che il pre
ente le attiv
o SGATE è 
i “acquisizi
a inviare tr
e pari a € 0,

manda 
afo 4 del D
mente dalla 
esclusa la p

RTI>> : si
acciato. 

sposta 
vizio di reca
La locuzione
pubblici, ag

anche pro
 e gli atti di 

manda 
gentile con

te procura s

sposta  
ma che, nel 
età non è ne

manda 
gentile con
bblicazione
che il legale

posta 
azione sost
nel caso in 
settembre 2

ai soggetti c
del d.P.R. 

propria cono
decesso) o

produzione d

manda 
gentile conf

nteggio deg

rmate che 
comprenden
nformativo S
ivo al pun

restare sia p
capito non t

ezzo unitari
vità di posta
pari a € 0,4
one, elabo
ramite “reca
,11 + IVA. 

Disciplinare 
Capofila in

possibilità di
i chiede ge

apito tracci
e richiamata
li obblighi c
cessuale, d
qualsiasi n

nferma che
se il soggett

caso in cui
ecessario al

ferma che, 
 del bando 
e rappresen

titutiva è rila
cui il sogge

2007 e n. 2
cessati dal
n. 445/200
oscenza", s
o eccessiva
della dichia

ferma che i
li Sla sono q

il prezzo u
nte le attivit
SGATE è p
nto b) serv
per le missi
racciato” e 

o a base d’
alizzazione 
44 + iva  e 

orazione da
apito tracci

di gara si 
n nome e p
i fornitura d

entile confer

ato è amm
a si riferisc
contrattuali
dei mandan
atura dipen

 non è nec
to sottoscriv

il soggetto
llegare alla 

qualora il s
fosse irrep

ntante della 

asciata dai 
etto cessato
37 del 5 no
la carica, c
0, produca 
specificando
amente grav
razione da 

i giorni di e
quelli feriali

unitario a b
tà di postal

pari a euro 0
vizio di “a
ive da invia
pari a 0,11 

’asta relativ
e recapito 
che  il prez

ati, stampa 
iato” che p

dice che <
per conto d
del servizio 
rma che è 

messa la pa
ce, ai sensi

del Capofi
nti nei conf
ndenti dall’a

cessario al
vente è il le

o sottoscrive
documenta

soggetto ce
peribile, in s
 società dic

soggetti in
o non abbia
ovembre 20
che il legal
una dichia

o le circosta
vosa (ad es
parte dei so

effettuazione
i dal lunedì 

base d’asta
lizzazione e
0,44 centes
acquisizione
are tramite “

centesimi +

vo al punto a
tracciato d

zzo unitario 
e imbusta

per quelle d

<<I servizi 
alla RTI ste
o di parte d
ammessa 

artecipazion
i del comm
ila/mandata
fronti della 
ppalto.     

legare alla 
gale rappre

ente della o
azione prese

essato dalla
sostituzione
chiari per co

dicati dalla 
a subito con
008). Può rit
le rapprese

arazione sos
anze che re
sempio, in c
oggetti inter

e dei serviz
al venerdì, 

a relativo a
e recapito t
simi + iva  e
e, elaboraz
“recapito tra
+ IVA. 

a), servizio 
elle missive
a base d’as

amento”, da
da inviare 

richiesti do
essa, quale
del servizio,
ATI orizzon

ne di RTI/A
a 16, dell’a

ario cui spe
stazione a

documenta
esentante de

fferta sia il 
entata proc

a carica nel
 della dichi

onto di ques

disposizion
ndanne (cfr
tenersi, tutt
entante, ai 
stitutiva del
endono imp
caso di irre
ressati. 

zi oggetto d
sabato esc

al punto a) 
tracciato de

e che  il prez
zione dati, 
acciato” che

di “recapito
e emesse d
sta relativo 
a prestare 
tramite “re

ovranno es
e soggetto 
, dalle singo
ntale per il 

ATI sia oriz
art. 37 del 
etta la rapp
appaltante p

azione pres
ella società

legale rapp
cura.  

ll’anno ante
arazione M

sti. 

ne anche s
r. pareri del
tavia, ammi
sensi dell'a
ll'atto di no
possibile (a
eperibilità o 

di gara e co
cluso. 

2

servizio di
elle missive
zzo unitario

stampa e
e per quelle

o tracciato”,
dal sistema
al punto b)
sia per le

ecapito non

ssere forniti
contraente,
ole imprese

servizio di

zontali che
Codice dei
resentanza
per tutte le

sentata dal
à. 

presentante

ecedente la
Modello A, è

se di tenore
l'Autorità n.
ssibile, con
articolo 47,
torietà "per
d esempio,
immotivato

onsiderati ai

 

2 

i 
e 
o 
e 
e 

, 
a 
) 
e 
n 

i 
, 
e 
i 

e 
i 

a 
e 

l 

e 

a 
è 

e 
. 

n 
, 
r 
, 
o 

i 



 

9) Risp
Si conferm
servizi ogg
 

10) Do
Si chiede g
 

10) Ris
Per il servi
D.lgs. n. 16
 

11) Do
Si chiede 
recapitisti 
direttamen
 

11) Ris
Si conferm
 

12) Do
Si chiede 
partecipaz
163/2006 
medesimo 
Nel caso d
e, conseg
possano e
È lo stes
raggruppa
come prin
consegue 
disciplinare
esclusivam
La legittim
la legittima
legittimata 
complesso
degli adem
 

12) Ris
Come già 
riferimento
Contratti 
rappresent
per tutte le
certamente
propria pre
le fatture s
del Codice
 

13) Do
Si chiede d

13) Ris
La trasmis

osta 
ma che, ai f
getto di gara

manda 
gentile conf

sposta 
zio oggetto
63/2006 (Co

manda  
gentile co

sul territorio
nte alla Staz

sposta  
ma che il con

manda 
di chiarire 
ione alla p
(Codice de
articolo. 

di ATI vertic
uentemente
ssere prese

sso comma
mento di tip
cipali anch
l’impossib

e, nella p
mente dalla 
ità della fat

azione alla 
a ricevere 

o, ciascuna 
mpimenti fisc

sposta  
espresso n

o alla partec
pubblici, r
tanza esclu
e operazio
e ammesso
estazione e
siano prese
e dei contrat

manda 
di conoscer

sposta 
sione del da

fini del con
a sono quel

ferma che è

o del presen
odice dei C

 
onferma ch
o. Il concor
zione appalt

ncorrente p

la disposiz
procedura d
ei Contratti 

cale, infatti, 
e, emetterà
entate dalla
a 2 dell’art
po verticale
he in termi
ilità di da

parte in cu
Capofila”. 
tturazione d
rappresenta
il pagamen
delle impre
cali e degli 

nella rispost
cipazione è
riferita agli 
usiva, anche
ni e gli att

o, nel caso 
e, consegue
ntate dalla 
tti pubblici. 

re l'ora di cu

ato sarà eff

nteggio del 
li feriali dal 

è ammesso 

nte bando d
Contratti pub

e il concor
rrente rimar
tante. 

uò avvalers

zione di cui 
di un RTI d

Pubblici) e

ciascun im
à la fattura 
a mandataria
t. 37 D.Lg

e “il mandat
ni economi
re seguito 
ui si chied

distinta deriv
anza dell'AT
nto con effe
ese associa
oneri social

ta n. 6, la d
 da intende

obblighi 
e processua
i di qualsia
di ATI vert

entemente, 
mandataria

ut off per la 

fettuata nell

Service Le
lunedì al ve

il subappal

i gara il sub
bblici). 

rrente può 
rrebbe in og

si di sedi e p

all’art. 4 d
di tipo vertic
e in consid

mpresa eseg
autonoma

a (capofila)
gs. 163/200
tario esegu
ici, i mand

a quanto
de che i 

va, inoltre, 
TI nei confr

etto liberator
ate "conserv
li" (art. 37 c

disposizione
ersi, ai sens
contrattual

ale, dei man
asi natura d
ticale, che c
emetta la f

a (capofila),

ricezione d

l’arco della

evel Agreem
enerdì, saba

to dei serviz

bappalto è a

avvalersi 
gni caso tito

personale d

del Disciplin
cale di cui 

derazione d

guirà autono
mente, ferm
.  
06 che sta
e le prestaz

danti quelle
o richiesto 

servizi ric

dal fatto ch
ronti della s
rio nei confr
va la propria
comma 17 C

e di cui all’a
si del comm
i del Cap

ndanti nei c
dipendenti 
ciascun imp
fattura auto
 in coerenz

el dato. 

giornata lav

ment, i gior
ato escluso

zi oggetto d

ammesso a

di sedi e 
olare del co

di Partner re

nare di gara
all’art. 37, 

del dettato 

omamente 
mo restand

abilisce, inf
zioni di serv
 indicate c
dalla Staz

chiesti dovr

he, pur spet
stazione app
ronti del rag
a autonomia
Codice dei c

art. 4 del Dis
ma 16, dell’
pofila/manda
onfronti del
dall’appalto
presa eseg
nomamente

za con il com

vorativa.   

rni di effettu
o.  

di gara. 

i sensi dell’

personale 
ontratto e fa

ecapitisti su

a, con rifer
comma 2 

di cui com

la propria p
do che tutte

fatti, che 
rvizi e fornit
come seco
zione Appa
ranno ess

ttando alla 
paltante ch
ggruppame
a ai fini dell
contratti). 

sciplinare d
’art. 37 del 
atario cui 
lla stazione
o. Per tutto
ua autonom
e, fermo re
mmi 2 e 17

3

uazione dei

art. 118 del

di Partner
atturerebbe

l territorio. 

rimento alla
del D.Lgs.

mma 17 del

prestazione
e le fatture

in caso di
ture indicati
ndarie”; ne
altante nel
ere “forniti

mandataria
e, quindi, è
nto nel suo
a gestione,

di gara, con
Codice dei
spetta la

 appaltante
o il resto, è
mamente la
stando che
 dell’art. 37

 

3 

i 

l 

r 
e 

a 
. 
l 

e 
e 

i 
i 

e 
l 
i 

a 
è 
o 
, 

n 
i 

a 
e 
è 
a 
e 
7 



 

14) Do
Si chiede d
 

14) Ris
L’invio de
esclusivam
quanto è fu
validazione

15) Do
Si chiede 
essere anc

15) Ris
La busta 
d’oneri. 

16) Do
Ai sensi de
restituzione
solamente 

16) Ris
L’attività d
prevista la 
 

17) Do
Con riferim
per gli invii
a) si inten
indicazione
b) in altern
non person
 

17) Ris
Per “busta
visibili i da
logo dello s

18) Do
Nell’eventu
venisse inv
alla penale
oppure tale

18) Ris
L’eventuale
tracciato e
tariffazione

 

manda 
di conoscer

sposta 
i flussi ha

mente), nella
unzionalme
e del distrib

manda  
gentile con

che in forma

sposta 
deve esser

manda 
ell’art. 2.1.1
e del Datab
 ai fini della

sposta 
i normalizz
restituzione

manda 
mento all’art
i - “busta sta
nde una bu
e del mitten
nativa alla b
nalizzate, c

sposta 
a standard C
ati del desti
stesso. 

manda  
ualità in cu
vece recap
e di 0.05 €
e delta cost

sposta 
e delta-cos

e la tariffa p
e della posta

re la periodi

a cadenza 
a prima met

ente dipende
butore.  

nferma che
ato C6. 

re esclusiv

1 del Capito
base corret

a produzione

zazione deg
e del databa

t.7 del Capi
andard C5 

usta bianca
nte? 
busta ad 1 f
he quindi co

C5 con 1 fin
natario dell

ui un invio 
pitato tramit
€, verrà add
to verrà ass

sto sul boll
prevista pe
a massiva d

cità dell'inv

di norma 
tà di ogni m
ente dal nu

e la busta 

amente in 

olato d’One
tto al Comm
e senza ess

gli indirizzi 
ase al comm

tolato d’On
con 1 finest

a con 1 fine

finestra, l’ag
onsentano d

nestra”, si i
a missiva. 

che l’aggiu
e Posta Ma
debitato all’
sorbito dal C

lo, inteso c
r la Posta 
di tipo amm

io dei flussi

giornaliera
mese. Il num

mero di do

non deve 

formato C

eri l’attività d
mittente op
sere poi res

è finalizzat
mittente.  

eri, si chied
tra”:  
estra, non 

ggiudicatari
di mostrare

ntende 1 b
Non è prev

udicatario s
assiva o alt
’aggiudicata
Committente

come differ
massiva, s

ministrato. 

 e il numero

a ed è co
mero delle m
mande che

essere nec

C5, come p

di normalizz
pure il Data

stituito al Co

ta alla sola

de chiarime

personalizz

o può prop
e il mittente 

usta bianca
vista la nec

i è impegn
tro servizio 
ario anche 
e? 

renza tra l
sarà assorb

o di pezzi pe

oncentrata 
missive non 

effettua il c

cessariame

revisto dal

zazione de
abase deve
ommittente?

 produzion

nto circa il 

zata, quind

orre l’utilizz
o un logo in

a con 1 fine
cessità di m

nato a reca
non traccia
l’eventuale 

a tariffa pr
bito dal Com

er flusso. 

soprattutto
è pre deter

cittadino e d

ente C5, m

l’art. 7 del 

egli indirizzi 
e essere no
? 

e e, allo st

materiale d

di senza alc

zo di buste 
n seconda f

estra nella q
mostrare il m

apitare con 
ato, si chie
 delta-costo

revista per 
mmittente, 

4

o (ma non
rminabile in
dai tempi di

a potrebbe

Capitolato

prevede la
ormalizzato

tato, non è

da utilizzare

cun logo o

a 2 finestre
finestra? 

quale siano
mittente o il

tracciatura
ede se oltre
o sul bollo,

il recapito
essendo la

 

4 

n 
n 
i 

e 

o 

a 
o 

è 

e  

o 

e 

o 
l 

a 
e 
, 

o 
a 



 

19) Do
Relativame
di applicaz
 

19) Ris
In relazion
penali per 
seguenti: 
servizio di
nell’arco d
delle comu
essere in g
una penale
 

20) Do
Considera
ovvero se 
 

20) Ris
Si richiam
massima  g
 

21) Do
Al capitolo
contenime
dovranno 
contenime
richiesto. 
 

21) Ris
Si richiama
che il form
 

22) Do
Nel punto 
da due dis
di “recapito
La dichiar
espressa i
Confermat
 

22) Ris
L’offerta ec
due serviz
altresì, ess
 
 
 

manda 
ente all’app
zione in cas

sposta 
e a quanto 
il caso di m
con caden
i recapito t
i un (1) ann

unicazioni in
grado di se
e pari a Eur

manda  
ndo i volum
i lotti da sta

sposta 
a quanto i
giornaliera,

manda 
o 7 del Cap
nto standa
contenere 
nto C6 sta

sposta 
a quanto ind
ato della bu

manda  
11.II del ca

stinte offerte
o tracciato” 
razione d’of
in cifre e q
te che nelle

sposta 
conomica, a
i, “recapito 
sere indicato

plicazione de
o di manca

previsto al 
mancato risp
za mensile
tracciato, s
no solare, s
nviate trami
ervire, non 
ro 10.000,00

mi stimati pe
ampare e sp

ndicato in 
 dell’invio d

pitolato d'o
rd C5 con 
1/2 fogli, co
andard pos

dicato in re
usta, ai sens

apitolato del
e, indicanti r

e per il ser
fferta dovrà

quella in let
 distinte offe

ai sensi dell
tracciato” e
o anche il r

elle penali (
to rispetto d

secondo p
petto degli 
e e sulla b
arà consta

sulla base d
te “recapito
rispetti gli S
0 (diecimila

er l'anno 20
pedire verra

relazione a
ei flussi dat

neri vengo
una finest

ome specif
ssa essere 

lazione alle
si del Capit

l disciplinar
rispettivame
rvizio di “acq
à essere in
ttere, si far
erte econom

l’art. 11.II, d
e “acquisizio
ibasso perc

( 2° punto a
degli SLA.

unto dell’ar
SLA, si pre

base della 
tata l’entità

delle rilevaz
o tracciato” 
SLA, lo ste

a). 

11, si richie
anno inviati 

alla FAQ n
ti. 

no richieste
ra, con for
ficato nel ca

ritenuto c

e FAQ nn.15
tolato d’one

re di gara è 
ente, in cifre
quisizione, 
n regolare 
rà riferimen
miche va in

dovrà riporta
one, elabora
centuale off

art 10) si ch

rt.10 del Ca
ecisa che le

rendiconta
à del manc
zioni mensil
nei CAP ch
sso sarà te

ede conferm
mensilmen

n.14 in rela

e, come m
rmato busta
apitolato, s

coerente co

5 e 17, in re
ri, deve ess

indicato ch
e e in letter
elaborazion
bollo. In c

nto a quella
dicato il riba

are il prezzo
azione dati,
ferto. 

hiedono chia

pitolato d’o
 modalità d
zione prod

cato rispetto
i, effettuate

he l’aggiudic
enuto a cor

ma della mo
te o bimest

azione alla 

ateriale pe
a mm 162x
i richiede s

on le caratt

elazione all
sere C5. 

he l’offerta d
e la migliore
ne dati, stam
caso di dis
a più vanta
asso percen

o unitario of
, stampa e 

arimenti sul

oneri relativa
di applicazio
dotta dal fo
o degli SLA

e, risulti che
catario ha d
rrispondere 

odalità di inv
tralmente. 

prevista c

er la stamp
x229.Poiché
se l'utilizzo 
tteristiche d

e quali è st

dovrà esser
re offerta pe
mpa e imbu
scordanza 
aggiosa per
ntuale offer

fferto per c
imbustame

5

lle modalità

amente alle
one sono le
ornitore del
A. Qualora

e oltre il 5%
dichiarato di

alla CCSE

vio dei lotti,

cadenza, di

a, buste di
é tali buste
di buste di

del servizio

tato chiarito

re costituita
er il servizio
ustamento”.
tra l’offerta
r la CCSE.
to? 

iascuno dei
nto”. Potrà,

 

5 

à 

e 
e 
l 

a 
% 

i 
E 

, 

i 

i 
e 
i 

o 

o 

a 
o 
. 

a 
. 

i 
, 



 

23) Do
Si chiedon
elettronica 
• da 
• I fe

ven
am

• Dur
anc
del 
di p

 
23) Ris

L’ora di de
dalla data 
sole ore 
09.00÷18.0
calendario

manda 
no dettagli c
 di conferm
quando dec

estivi rientra
nerdì e risol
monta? 
rante la set
che le ore n
mercoledì 

penale oppu

sposta 
ecorrenza pe

di invio del
lavorative 
00 di tutti 
. 

circa il calco
a ricezione
corre il calc

ano nel con
lta alle ore 

ttimana lavo
notturne? A
e viene riso

ure no? Se 

er l’applicaz
 flusso dati
di ritardo. 
i giorni da

olo della pe
:  
olo della pr
teggio? Ad 
8.30 del lu

orativa, si c
d esempio, 
olta alle ore
si, quante?

zione della 
 dal sistem
Per ore l

al lunedì al

enale di 200

rima ora?  
esempio, i

nedì succe

considerano
 in caso di 

e 9.00 della
 

penale è in
a SGATE e
lavorative 
l venerdì  

0 €/ora sul 

in caso di a
essivo, come

o gli orari “l
un’anomali

a mattina su

dividuata ne
e l’applicazi
si intendon
 con esclu

ritardo di em

anomalia ris
e si calcola

avorativi” ti
a che si ma

uccessiva so

ella 24° ora
one delle p
no quelle 
usione dei 

missione de

scontrata a
a la penale 

ipo 8.30-18
anifesta alle
ono da add

a lavorativa 
penali è pre
comprese 
giorni di f

6

ella distinta

lle 18.00 di
e a quanto

8.00 oppure
e ore 18.00
debitare ore

successiva
evista per le

tra le ore
festività da

 

6 

a 

i 
o 

e 
0 
e 

a 
e 
e 
a 


